g’non pa.r:‘alen

Annonsportalen

Goteborgs universitets
mdtesplats far studenter

Liten manual till

Annonsportalen

FOr uppdrags- och arbetsgivare

och arbetsgivare

www.gu.se/samverkan/annonsportalen/

Att lagga in en annons i nagra enkla steg:

Annonsportalen

Ga till Annonsportalens sida for arbetsgivare >

~

Arbetsgivare * |

Skriv namnet pa arbetsgivaren i
rutan och se om det kommer upp.

/Kaktu)pp

Far arbetsgivare

Far studenter

Gﬁteh:urgsl

—
7

Adress

AN

Om det INTE gor det — fyll i
kontaktinformation och 6vrig
foretagsinformation i formularet.

Om det gor det — klicka
pa det forslag som
kommer upp i listan.

™

Postnr

Stad

Land
Webbadress

E-post

Giéteborgs Energ

Gidteborgs higre samskola
Gateborgs Maturhistorizka Mussum
Gidteborgs =tzd

Gidteborgs =ymfoniker

Gidteborgs universitet
GoteborgsCperan

httpe//

-~

Klicka pa Nasta

!

Fyll i informationen om sjalva annonsen.

Godkann villkoren, klicka pa Férhandsgranska och sedan pa Spara. Klart.

\

Ett e-brev skickas, till den e-postadress du angav i annonsen,
nér annonsen ar godk&nd av en administrator.




Mer detaljerad manual — valj arbetsgivare:

Nér du kommer in pa Annonsportalens sida méts du av det har formularet:

Ny annons

In English

* -markerade f&lt ar obligatorizka

Foretag

Borja med att soka pa arbetsgivarens
namn for att se om ditt foretag/din
organisation redan finns inlagd.

y

Om det kommer upp — valj
genom att klicka pd namnet.

Arbetsgivare * | #l

CupoMation GambH
Kontaktu PP UM City Copenhagen

727 Framsteg

Adress AB Scandinavian Travel DM
AEEB

Postnr
AEBF

Stad AcadeMedia

Land Acando

N

Kommer ditt foretag/din
organisation INTE upp i
listan? Se vidare nésta sida!

T

Faretagsuppgifter kan inte dndras i detta lage. Klicka pa Nasta fir att skapa

annons

Da far du upp
formularet ifyllt

In English
" . o
-markerade f3lt &r obligatoriska

Féretag

med de uppgifter
vi redan har.

\

Klicka sedan pa Nasta for

Arbetsgivare * Testfaretagetl

Kontaktuppgifter

att ga vidare till annonsen,
se s. 4 och framat.

Adress
Postnr

Stad

Land
Webbadress
E-post

Telefonnummer

Vill du &ndra i de har uppgifterna?
Kontakta i sa fall administrator pa

alumn@gu.se. Du kan inte andra i

detta sjélv.



mailto:alumn@gu.se

Om ditt foretag/din organisation inte Kommer upp:

Ny annons

In English : :
gt Om arbetsgivarens namn inte kommer

upp i listan behéver du fylla i
kontaktinformationen nedan manuellt.

* -markerade filt &r obligatoriska

Foretag

Detta behdver bara goras en gang, sa
Arbetsgivare * [, e o nasta gang du lagger in en annons kan du

) hitta arbetsgivarens namn i listan.
Kontaktuppgifter
I Arbetsgivarens namn hér.
Postnr

Fyll i s manga av de efterfragade

Stad S—— Kontaktuppgifterna till arbetsgivaren
Land som mojligt.
Ll http:// Obs! Ta inte bort http://”, det maste
E-post / vara med for att adressen ska lasas in
Telefonnummer korrekt.

Kompletterande féretagsinfomation

Region -

Bransch = \
-
pd
<

Var vénlig fyll garna i ocksa

Pl e i 2 foljande information. (Frivilligt)

Organisationsnr

Internationellt crganisationsnumrmer

Klicka sedan pa Nasta
for att ga vidare.

Mista | &—




Att 1agga in sjalva annonsen:
Las mer om de olika valen pa foljande tva sidor.

Ny annons

S4& hér ser hela formularet ut.

* -markerade filt &r obligatoriska

Annonsen

Rubrik™

Uppdragsbesieining Se foljande sidor for

mer forklaringar.

# Design | €® HTML

Anstallningsform™ Valj .. i
Yrkeskategori® Valj .. i
Region™ Valj ... e
Sista [
ansdkningsdag® =

Ovrigt

# Design | €% HTML

Publiceringsinformation

Publiceringsdatum™ | 2n14-12-09 H
(P;télriszﬂggstvp Synlig i publik visning/sékning  ~
Webbadress http://

Ladda upp PDF Bladdra...
Kontaktperson

Kontaktperson™ 1. Testsson

E-post™ test@hotmaill.com

Telefonnummer™ | nnq 59533732

Jag godkanner villkoren fér publicering I:‘

| Tillbaka | Forhandsgranska |




Innehallet i annonsen, del 1

Ny annons Har fyller du i information om

sjalva annonsen. Alla uppgifter
utom Uppdragsbeskrivning och
Ovrigt ar obligatoriska

# -markerade filt &r obligatoriska

Annonsen

Rubrik™
Uppdragsbeskrivning

Har kan du skriva eller klistra in sjélva
annonstexten. Som alternativ kan du bifoga
annonstexten i en PDF-fil (se langst ner i

«— | formularet, pa nasta sida). | faltet langre ner

eller har kan du ocksa ange en lank till
annonsens webbsida pa er webbsajt.

# Design | €% HTML

Anstallningsform™ Vlj . N

Vélj hér vilken typ av uppdrag
det ror sig om, t.ex. om det ar ett
kvalificerat jobb, ett examens-
arbete eller ett extrajobb.

Vilj ocksa vilken yrkeskategori
uppdraget ar inom fran listan.
Om inget passar — vélj Annat.
Om flera passar — valj Flera
eller det som ligger narmast.

Yrkeskategori™ val .. \
Region™ Wl ... h

Sista E

ansdkningsdag™

Ovrigt

Glom inte att ange sista ansokningsdag! Om
ansokningar tas emot I6pande, kan du ange ett datum
nagra manader fram i tiden och héra av dig till oss
nar det gar ut. Da kan vi ga in och andra datumet,
utan att du behdver lagga upp annonsen igen.

Hér anger du vilket lan
uppdraget (huvudsakligen) ar
placerat i. Om uppdraget ager
rum utanfor Sverige anger du
valet Utomlands.




Innehallet i annonsen, del 2

Publiceringsinformation

Hér kan du &ndra publiceringsdatum
om du vill ha nagot annat &n idag.

/|

Publiceringsdatum™ | 2q14-17-09 ‘/Tﬁj‘

Publiceringstyp
(Flerval)™

Synlig i publik visning/sakning

Publiceringstypen ska alltid vara Synlig i
publik visning/sékning. (De 6vriga valen
ar inte tillampbara i var databas.)

-

Webbadress till sjalva annonsen om

den finns pa natet. Ta inte bort http://;
Webbadress httpi// / det behovs for att webbadressen ska

Ladda upp PDF

Kontaktperson

Bliddra...

lasas in korrekt.

Har kan du ladda upp en pdf-fil
med annonsen om du vill. Filen

Kontaktperson™ Test Testsson

E-post™ test@hotmaill.com

Telefonnummer™ 001-22222222

Jag godkidnmer villkoren fér publicering I:l

| Tillbaka | Farhandsgranska |

Nar du ar klar klickar du
pa Forhandsgranska.

Se vidare nasta sida.

far vara max 3 MB stor.

S Till sist vill vi ocks& ha en

kontaktperson for sjalva annonsen, sa
att bade vi och studenter/alumner kan
kontakta ratt person vid fragor om
annonsen. Ange namn, e-postadress
och telefonnummer.

Glom inte att godkénna villkoren for
publicering! Klicka pa villkoren for
publicering for att 1asa dem.




Publicera en annons

Ny annons

Testing, testing
Gdteborgs universitet

Sista ansikningsdag 2014-10-14

Uppdragsbeskrivning  testtext om testjobb

Nér du &r klar med annonsen
och har klickat pa
Forhandsgranska sa far du
upp en sida som ser ut som
den hdr (detta &r en testsida).

Hér kan du granska texten och
kontrollera om allt stimmer.

Bilaga Internship Letter.pdf <«
Webbadress http:/fviveve.gu.sefalumn

Owrigt /
Region Dalarnas lén / Dalarna county
Yrkeskategori Data/IT / Computer/IT

Anstillningsform Extrajobb / Extra work

Kontaktperson Marika Lagervall
marika.lagervall@gu.se
021-7B66502

Tillzaka Spara

Ar du nojd klickar du pa Spara.
Da gar ett meddelande till oss och
vi gar in i systemet sa snart vi kan
(under arbetstid) och godkanner
din annons.

Nér din annons ar godkand far du ett
meddelande om det till den e-postadress
du har angett till kontaktpersonen.

Ar du inte n6jd utan vill &ndra
nagot sa hor du av dig till oss pa

alumn@que.se sa hjalper vi dig.



mailto:alumn@gu.se

